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Responsabile Amministrativo 
 

Beatrice Poggini 
 

NIC/V.le Pieraccini, 6 beatrice.poggini@unifi.it 
 

055 2751849-8195 
 

aggiornato al 15/04/2021. 

PROCESSI 
PERSONALE DI 
RIFERIMENTO 

SEDE contatti 

 
SUPPORTO AL RECLUTAMENTO E 
GESTIONE DEL PERSONALE DOCENTE E 
RICERCATORE 
 
RELATIVO AGGIORNAMENTO SITO  
WEB 
 

 
Filippo LUTI 

 

NIC  
Largo Brambilla 3 

Pad.3  I piano 

 
 
 
 

filippo.luti@unifi.it 
 

 
 
 
 

055 2751852 
 

 
SUPPORTO ALLE ELEZIONI INTERNE AL 
DIPARTIMENTO 
 
RELATIVO AGGIORNAMENTO SITO  
WEB 
 
 

Elisa ZURI 
Aurelia CIRCOSTA 

NIC 
Largo Brambilla 3 

Pad.3  I piano 

 
 

 
elisa.zuri@unifi.it 

aurelia.circosta@unifi.it 

 
 

 
055 2751850 
055 2751851 

AREA RICERCA: 
 
ANAGRAFE DELLA RICERCA 

 
Rita PARRINI 

Nicola ROSELLI 

NIC 
Largo Brambilla 3 

Pad.3  I piano 

 
rita.parrini@unifi.it 

nicola.roselli@unifi.it 

 
055 2751857 
055 2751848 
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VERIFICA E MONITORAGGIO BUDGET 
PROGETTI DI RICERCA, ANCHE PER I 
CENTRI 
 
RENDICONTAZIONE PROGETTI DI 
RICERCA 
 
ACCORDI NAZIONALI ED 
INTERNAZIONALI 
 
CONVENZIONI C/TERZI – 
SPERIMENTAZIONI CLINICHE 
 
CONTRIBUTI LIBERALI 
 
LABORATORI CONGIUNTI 
 
DELIBERE CONSIGLIO E 
AGGIORNAMENTO SITO  WEB (PER LE 
PARTE DI INTERESSE) 
 
GESTIONE CONTABILE ASSEGNI DI 
RICERCA – BORSE DI STUDIO – 
COLLAB. 
 
PERLAPA 
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INCARICHI EXTRA IMPIEGO 
PERSONALE DOCENTE E RICERCATORE 
 
DELIBERE CONSIGLIO  E 
AGGIORNAMENTO SITO  WEB (PER LE 
PARTE DI INTERESSE) 
 
SEGRETERIA  DIREZIONE 
 
REFERENTE PROTOCOLLO CONTRATTI 
T.D. DI LAVORO SUBORDINATO PER 
ATTIVITA’ DI RICERCA 

 
 

Lucia PISTOLESI 

V.le Pieraccini, 6   
I Piano 

 
 
 
 
 
 
 
 

lucia.pistolesi@unifi.it 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

055 2758188 
 
 
 
 
 

ASSEGNI  DI RICERCA – BORSE DI 
STUDIO E DI RICERCA 
 
 

Lucia PISTOLESI 
delibere consiglio  e 
aggiornamento sito  web 
 
Referente per le procedure 
concorsuali fino alla 
pubblicazione dei decreti di 
vincita 

 
aggiornamento dati assegnisti, 
borsisti e strutturati per 
applicativo missioni on line 
 

Aurelia CIRCOSTA 
Referente per la stipula dei 
contratti per assegno di ricerca, 

 

lucia.pistolesi@unifi.it 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

aurelia.circosta@unifi.it 

055 2758188 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

055 2751851 
 

 



 

   CHIFACOSA 
REFERENTI DEI PROCESSI AMMINISTRATIVI-CONTABILI DEL DIPARTIMENTO DI NEUROFARBA 

4 
 

CPI, comunicazioni con il 
Servizio Finanziario 
 
Referente per gli adempimenti 
inerenti l’accettazione delle 
borse, CPI, comunicazioni con il 
Servizio Finanziario 
 

Elisa ZURI 
Referente per gli adempimenti 
inerenti l’accettazione delle 
borse, CPI, comunicazioni con il 
Servizio Finanziario 

 

INTERNAZIONALIZZAZIONE 
VISITING PROFESSOR 
RICERCATORI OSPITI 
RAPPORTI CON WELCOME SERVICE 

Rossella ROMANO 
NIC 

Largo Brambilla 3 
Pad.3  I piano 

 
rossella.romano@unifi.it 

 
055 2751866 

 
INCARICHI di COLLABORAZIONE A 
SUPPORTO DELLA RICERCA 
 
DELIBERE CONSIGLIO E 
AGGIORNAMENTO SITO  WEB (PER LE 
PARTE DI INTERESSE) 
 
 

 
 

Elisa ZURI 
 
 

NIC 
Largo Brambilla 3 

Pad.3  I piano 

 
 

elisa.zuri@unifi.it 

 
 

055 2751850 
 
 
 

mailto:rossella.romano@unifi.it
mailto:elisa.zuri@unifi.it
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DOTTORATO DI RICERCA 
 
AGGIORNAMENTO DATI DEI 
DOTTORANDI PER APPLICATIVO 
MISSIONI ON LINE 
 
FREQUENTATORI VOLONTARI 
 
PREDISPOSIZIONE DELLE PRATICHE 
PER L’ATTIVAZIONE DELLA 
SORVEGLIANZA SANITARIA DEGLI 
STUDENTI E DEL PERSONALE NON 
STRUTTURATO 
 
PREDISPOSIZIONE DELLE PRATICHE 
PER L’ACCESSO AL DIPARTIMENTO 
DEGLI STUDENTI E DEL PERSONALE 
NON STRUTTURATO 
 
DELIBERE CONSIGLIO E 
AGGIORNAMENTO SITO  WEB 
(PER LE PARTE DI INTERESSE) 

 
 

Fabio LIOY 

V.le Pieraccini, 6 
I Piano 

 
 
 
 
 
 
 

fabio.lioy@unifi.it 

 
 
 
 
 
 
 

055 2758187 

DIDATTICA: 
 
CORSI DI STUDIO, MASTER, CORSI 
PERFEZIONAMENTO, SCUOLE DI 
SPECIALIZZAZIONE 
 
DOCENTI A CONTRATTO 

Filippo LUTI 
NIC 

Largo Brambilla 3 
Pad.3  I piano 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

mailto:fabio.lioy@unifi.it
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SEMINARI E CONFERENZE 
 
RELATIVO AGGIORNAMENTO SITO 
WEB 
 
SUPPORTO AGLI ORGANI DEL 
DIPARTIMENTO 
 
SUPPORTO ALLA VERBALIZZAZIONE 
REPERTORIO VERBALI 
AGGIORNAMENTO SITO  WEB 

 
 

filippo.luti@unifi.it 
 
 
 
 
 

 
 

055 2751852 

BILANCIO: 
 
SUPPORTO ALLA REDAZIONE DEL 
BUDGET PREVENTIVO 
 
SUPPORTO AL MONITORAGGIO DEL 
BUDGET DEL DIPARTIMENTO E DELLA 
SCUOLA DI PSICOLOGIA. 
 
STORNI E VARIAZIONI DI 
BILANCIORELATIVE DELIBERE 
CONSIGLIO 

Simona MEUCCI 
NIC  

Largo Brambilla 3 
Pad.3  I piano 

 
 
 
 

 
 

simona.meucci@unifi.it 

 
 
 
 
 

 
055 2751859 

GESTIONE SOSPESI DI ENTRATA ED 
USCITA 
 
INCASSI E RIPARTIZIONI 

Alessandra FREZZA 
 

Simona MEUCCI 

NIC 
Largo Brambilla 3 

Pad.3  I piano 

 
alessandra.frezza@unifi.it 

 
simona.meucci@unifi.it 

 
055 2751856 

 
055 2751859 

TRASFERIMENTI CONTABILI INTERNI Antonio ORSITTO 
V.le Pieraccini 

 
 

antonio.orsitto@unifi.it 
 

055 2758200 

mailto:filippo.luti@unifi.it
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Simona MEUCCI 

 
Benedetta CARIDI 

NIC 
Largo Brambilla 3 

Pad.3  I piano 

 
simona.meucci@unifi.it 

 
benedetta.caridi@unifi.it 

 

 
055 2751859 

 
055 2751853 

 
 

FATTURAZIONE ELETTRONICA 
 
FATTURE ESTERE EXTRA E INTRA UE E 
CHIUSURA SOSPESI 
 
 

Benedetta CARIDI 
 
 

Antonio ORSITTO (per 
Centri) 

NIC  
Largo Brambilla 3 

Pad.3  I piano 
 
 

V.le Pieraccini 

 
benedetta.caridi@unifi.it 

 
francesco.torrini@unifi.it 

 
antonio.orsitto@unifi.it 

 

 
055 2751853 

 
 

0552758200 

SUPPORTO PER PCC Antonio ORSITTO 
V.le Pieraccini, 6 

I Piano 
antonio.orsitto@unifi.it 

 
0552758200 

BUONI D’ORDINE 
 
VERIFICHE SUI FORNITORI 
 
 

Teresa BORROTZU 
Roberta DE MATTEIS 

 
Antonio ORSITTO (per 

Centri) 

NIC  
Largo Brambilla 3 

Pad.3  I piano 
 

V.le Pieraccini, 6 

ordini@neurofarba.unifi.it 
 

p.borrotzu@unifi.it 
roberta.dematteis@unifi.it 

antonio.orsitto@unifi.it 
 

 
055 2751855 
055 2751854 
055 2758200 

INVENTARI Benedetta CARIDI 
 

NIC  
Largo Brambilla 3 

Pad.3  I piano 

benedetta.caridi@unifi.it 
 

055 2751853 
 

MISSIONI 
 
REFERENTI PER APPLICATIVO 
AUTORIZZAZIONE MISSIONI ON LINE 
 
SEGRETERIA  DIREZIONE 

Francesco TORRINI 
 
 

NIC  
Largo Brambilla 3 

Pad.3  I piano 

 
francesco.torrini@unifi.it 

 
 
 

 
055 2751838 

 
 

mailto:ordini@neurofarba.unifi.it
mailto:p.borrotzu@unifi.it
mailto:roberta.dematteis@unifi.it
mailto:antonio.orsitto@unifi.it
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FONDO ECONOMALE Antonio ORSITTO 
V.le Pieraccini, 6 

I Piano 
antonio.orsitto@unifi.it 

 
0552758200 

 
 
REFERENTE SEZIONE FARMACEUTICA E 
NUTRACEUTICA 
 
 

Aurelia CIRCOSTA 

 
 

Sezione di 
Farmaceutica e 

Nutraceutica:Via U. 
Schiff, 6 - 50019 
Sesto Fiorentino 

 
 
 
 

aurelia.circosta@unifi.it 

 
 
 

055 2751851 
055 4573668- 

SESTO 

SUPPORTO ALLA GESTIONE GIURIDICA 
E PRESENZE PERSONALE T/A 
 

Aurelia CIRCOSTA 

   

 
GESTIONE SITO WEB DEL 
DIPARTIMENTO 
 
REFERENTE TELEFONIA MOBILE 
 
SUPPORTO INFORMATICO PER IL 
DIPARTIMENTO 
 
SUPPORTO TECNICO PER IL MEPA 
 
REFERENTE PER LA SICUREZZA E PER 
LO SMALTIMENTO DEI RIFIUTI 
SPECIALI della sezione di Farmacologia 
e Tossicologia 
 

Alessandro FAZZINI 

  
 
 
 
 
 
 
 

alessandro.fazzini@unifi.it 

 
 
 
 
 
 
 
 

055 2758201 
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REFERENTE PER CONTRATTO GAS 
TECNICI 

 
PROTOCOLLO E ALBO UFFICIALE 

Lucia PISTOLESI 
Fabio LIOY 

Aurelia CIRCOSTA 
Elisa ZURI 

 

  
lucia.pistolesi@unifi.it 

fabio.lioy@unifi.it 
aurelia.circosta@unifi.it 

elisa.zuri@unifi.it 

 
055 2758188 
055 2758187 
055 2751851 
055 2751850 

 
CIRM 
 

 
Simona MEUCCI 

(referentecontabilità) 

  
simona.meucci@unifi.it 

 
055 2751859 

CE.S.A.L. 
CERA  
CESPRO 
 
DELIBERE CONSIGLIO  E 
AGGIORNAMENTO SITO  WEB (PER LE 
PARTE DI INTERESSE) 

Antonio ORSITTO 

  
 

antonio.orsitto@unifi.it 

 
 

055 2758200 

 
 
 
CIMMBA 

 
Fabio LIOY (convocazione e 

verbalizzazione consigli) 
 

Simona MEUCCI (referente 
contabilità) 

  
 

fabio.lioy@unifi.it 
 
 
 

simona.meucci@unifi.it 

 
 

055 2758187 
 
 
 

055 2751859 

mailto:aurelia.circosta@unifi.it
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SCUOLA DI PSICOLOGIA 
(referente contabilità) 

Simona MEUCCI 
 

  
simona.meucci@unifi.it 

 
055 2751859 

 


